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İçerik:

• Staj Dönemi İş Akışı

• Staj İçin Gerekli Evraklar

• Staj Süresi ve Dönemleri

• Staj Dosyalarının Hazırlanması Onaylatılması ve Teslimi



1. Staj için önemli duyuruları
2. Staj Formları
3. Staj Yönergesi



(S1) 

Staj Yeri Uygunluk Formu  

 

………………………. FAKÜLTESİ 

…………………….. Bölüm Başkanlığına 

 

Tarih: .…/.…/20.... 

 

     

Aşağıda bilgileri verilen kurumda staj yapmak istiyorum. Staj yerinin uygunluğunun değerlendirilmesi 

için gereğini saygılarımla arz ederim. 

 

 

                                                                                                     Öğrenci Adı-Soyadı 

                                                                                                   İmza 

 

 

I. Öğrenci, Staj ve Staj Yapılacak Kurum Bilgileri 

Ö
ğ
re

n
ci

n
in

 

Adı-Soyadı  

Numarası   

Yarıyılı  

S
ta

jı
n

 

Ders Kodu  

Adı  

Süresi ....... İş Günü 

S
ta

j 
Y

a
p

ıl
a
ca

k
 

K
u

ru
m

u
n

 
Adı  

Faaliyet Alanı  

Adresi  

Tel ve Faks No  

Web Adresi  

II. Onay Bilgileri 

Staj Komisyonu 

 
  Uygundur             Uygun Değildir 

 

 

 

Onaylayan Yetkilinin, Adı-Soyadı 

Tarih/İmza 

 

Açıklamalar: 

 Bu forma Staj Yeri Tanıtım Belgeleri eklenecektir. 

 

 

(S5) 

İşletme Staj Zorunluluk Belgesi 

  ………………………. FAKÜLTESİ 

     …………………….. Bölüm Başkanlığı 

 

 

                                                                                                                         Tarih: .… /.… /20.... 

 

İLGİLİ MAKAMA 

 

 

Bursa Teknik Üniversitesi …………………………………………. Fakültesi 

……………………. Bölümü Öğrencilerinin Bursa Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği’nin 30. Maddesine göre staj yapma zorunlulukları bulunmaktadır. 5510 Sayılı yasa gereği bu 

öğrencilerimizin sigorta primleri Bursa Teknik Üniversitesi tarafından ödenmektedir. Öğrencilerimizin 

daha iyi mühendis olma yolunda önemli bir basamak olan (…..)  iş günü stajını kurumunuzda yapması 

hususunda katkılarınız için teşekkür eder, gereğini arz/rica ederim. 

 

 

 

                                                                                                                    Staj Komisyonu Başkanı 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

…………… 

Fakültesi 

 

(S2) 

Staj Bilgi Formu 
Mimar Sinan Mahallesi Mimar Sinan Bulvarı Eflak Caddesi No:177 16310 Yıldırım/BURSA 

Tel: +90 (224) 300 34 56 – Faks: +90 (224) 300 32 39 

staj@btu.edu.tr –  http://oidb.btu.edu.tr 
 

 
FOTOĞRAF 

 
 

 

İLGİLİ MAKAMA 

 Yükseköğrenimleri sırasında isteğe bağlı/zorunlu staja tabi tutulan öğrenciler hakkında iş kazası ve meslek hastalığı  sigortası 

uygulanır.5510 Sayılı yasa gereği bu öğrencilerimizin sigorta primleri Bursa Teknik Üniversitesi tarafından ödenmektedir.  

ÖĞRENCİNİN 

Adı Soyadı  
TC No ve Doğum 

Tarihi (G/A/Y) 
 

Fakültesi ve Bölümü  Okul Numarası  

İletişim Bilgileri:           

E-posta ve Tel No 
 

 

STAJ BİLGİLERİ 

Ders Kodu ve Adı 
       Toplam İş Günü 

 

Staj Başlama Tarihi  Staj Bitiş Tarihi   

1.Staj süresinin hesaplanmasında resmi tatiller hesaba katılmayacaktır. 

2.Staj yerinin resmi tatillerde çalışması durumunda staj yerinden alınan  ilgili belgenin (İş yeri resmi tatil çalışma belgesi) staj ofisine teslim edilmesi 
gerekir. 

3.Staj başlangıç-bitiş tarihlerinin değişmesi durumunda  stajyerin bu durumu en az 5  (beş) iş  günü  öncesinde staj ofisine bildirmesi gerekmektedir. Aksi 

halde 5510 sayılı kanun gereğince yasal işlem yapılacaktır. 

4.Staj döneminde, değişiklik olması durumunda ve/veya zorunlu nedenlerle ara verilmesi halinde beş (5) iş günü içinde Staj Komisyonu’na ve  Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığı Staj Bürosuna bilgi verilmesi gerekmektedir. 

5.Staj süresince stajyerin aldığı sağlık raporları aynı gün içerisinde staj@btu.edu.tr e-posta adresine  gönderilerek bilgilendirilir. 

 

STAJ YAPILACAK YERİN 

Unvanı  

Adresi  

Faaliyet Alanı  

Telefon Numarası  

Elektronik Posta 

Adresi 
 

İşletme IBAN ve Vergi 

Numarası 
 

İşletme Çalışan Sayısı  

1.Yukarıda açık kimliği belirtilen öğrencinin işletmemizde/kurumumuzda staj yapması UYGUN görülmüştür. 
2.Öğrencinin stajı yarım bırakması veya mazeretsiz olarak staja devam etmemesi durumunda 5 (beş) iş günü içerisinde üniversitenizin staj@btu.edu.tr     

e-posta adresine bilgilendirme yapılacaktır. 

                                                                                                                                           İŞVEREN veya YETKİLİ 

                                                                                                                                                                   Adı Soyadı 

                                                                                                                                                                      Unvanı 

                                                                                                                                                                Mühür ve İmza 

 

 
 

 
 

ÖĞRENCİNİN İMZASI STAJ KOMİSYONU ONAYI OİDB STAJ BÜROSU ONAYI 

Belge üzerindeki bilgilerin doğru olduğunu beyan eder, 

staj işlemlerinin tamamlanması için gereğinin 

yapılmasını saygılarımla arz ederim. 

 
 

Tarih: 

UYGUNDUR 

 

 

 

Tarih: 

Sosyal Güvenlik Kurumu’na staja başlama giriş işlemi 

yapılmıştır. 

 

 

 

Tarih: 
 

AÇIKLAMALAR: 

1-Bölüm Staj Komisyonunun onayladığı 3 adet form ve nüfus cüzdanı fotokopisi ile birlikte staj başlangıç tarihinden en erken 15  gün ,  en geç 5 gün önce SGK girişinin 

yapılması için Rektörlük Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Staj Bürosuna başvuru yapılmalıdır.  

2- SGK sigorta girişi yapıldıktan sonra Staj Bilgi Formu ile SGK Sigorta Giriş belgesinin birer nüshasının staj yapılacak yere, birer nüshasını Bölüm Staj Komisyonuna teslim 

edilmesi gerekir. 

(S3) 

Staj Taahhütnamesi 

 

 

………………………. FAKÜLTESİ 

…………………….. Bölüm Başkanlığına 

 

 

                                                                                                  Tarih: .… /.… /20....                                                                                               

 

 

    Staj döneminin başlama-bitiş tarihlerinde değişiklik olması durumunda ve/veya zorunlu 

nedenlerle ara verilmesi halinde işyerinden alınmış bu durumu gösterir onaylı belgeyi beş (5) iş günü 

içinde Staj Komisyonuna ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Staj Bürosuna teslim edeceğimi aksi 

takdirde staj yapmaktan vazgeçmiş sayılacağımı ve staj süresince aldığım sağlık raporlarını da aynı gün 

içerisinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Staj Bürosuna bilgilendireceğimi, yapmadığım bilgilendirme 

yüzünden Fakültenin uğrayacağı her türlü maddi zararı yasal gecikme faizleri ile birlikte ödemeyi kabul 

ve taahhüt ederim. 

 

 

 

 

 

                                                                                                Öğrenci Adı-Soyadı 

                                                                                                   İmza 

 

                                                                                                                                    

 

 

Öğrenci Bilgileri 

 

Adı-Soyadı 
 

Numarası  

Staj Adı  

Staj Başlama Tarihi  

Staj Bitiş Tarihi  

Staj Süresi ....... İş Günü 

Staj Yapılacak 

Kurumun Adı 
 

 

 

(S4) 

Staj Değerlendirme Formu 

 

 

 

 

 

 

İLGİLİ MAKAMA, 

 

 

                                                                                                                              Tarih: .… /.… /20.... 

 

 

Kurumunuzda staj yapan öğrenciye ait “Staj Değerlendirme Formu” ekte sunulmuştur. Bu formun 

doldurularak kapalı mühürlü zarf içerisinde öğrenciye teslim edilmesi veya posta yoluyla Bölüm Staj 

Komisyonu’na gönderilmesi gereklidir. 

 

Katkılarınız için teşekkür eder, çalışmalarınızda başarılar dileriz. 

 

           Saygılarımızla, 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                   Adı-Soyadı 

                                                                                                                                         İmza 

                                                                                                                     Bölüm Staj Komisyonu Üyesi 

 

 

                                                                                                                                    

 

 

 

 



• Staj raporunun temel bütünlüğü (imzaların tam olması, genel görüş şartlarına 

uygunluğu)

• Staj yapılan fabrikada kullanılan makine teçhizatların tanıtımı, ne amaçla 

kullanıldığının izahı, fotoğrafları ve/veya çizimleri

• Fotoğraf, çizim akış şeması ürün planı gibi bilgilerin staj raporuna 

eklenmesine firma tarafından izin verilmiyorsa bunu belirten imzalı bir not 

verilmesi gerekmektedir.

• Kuruluş yeri, iş akış şeması, çalışma şartları ile ilgili bilgilerin 

verilmesi

• Tedarik politikası, pazarlama politikası, üretilen ürünlerin pazar 

analizlerinin nasıl yapıldığının belirlenmesi

• Verimlilik, performans artışı, uygulanan güncel organizasyon tekniklerinin 

belirtilmesi

• Sonuç bölümü

Staj Raporu:



• Mezuniyet için gerekli olan toplam staj süresi 30 iş 
günüdür. Toplam staj süresi en az 30 ve en fazla 90 iş günü
ile sınırlıdır.

• Staj dönemleri 3. sınıf yaz dönemleri olarak kabul 
edilmiştir. İsteğe bağlı stajlarda 1. ve 2. sınıf sonundaki 
yaz dönemlerinde öğrenci staj yapabilir.

• Öğrencilerin mezuniyet durumlarını etkileyen durumlarda 
Staj Komisyonu ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
insiyatifinde Sömestr tatili süresince de öğrencilerin staj 
yapma imkanı bulunmaktadır.

• Öğrenciler haftada en fazla 6 iş günü çalışabilmektedirler.

• Resmi tatil ilan edilen günler staj yapılamaz.

Önemli Notlar:






