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GENEL IS AKIS SEMASI

Egitmenler agmak istedikleri egitim i¢in egitimin baslangi¢ tarihinden 30 giin 6nce SEM MidurlGgi’ne Basvuru Formu
(BTU-SEM-FormO) ile talepte bulunur.

'

W Uygun degil
SEM Yonetim Kurulu ilgili talebi degerlendirir. b[ Gerekge egitmene bildirilir. }

)

| A
l Uygun

( SEM Yénetim Kurulundan ¢ikan karar Déner Sermaye isletmesi Miidiirligi Yiriitme Kurulu’na

sunulur.

W Uygun degil

DSIM Yiiriitme Kurulu egitim talebini degerlendirir J

1 Uygun

Egitim programi BTUSEM web sayfasinda ve sosyal medyada (Instagram, Facebook, Twitter,
LinkedIn) duyurulur.

'

Katilim yeterli sayida degil ( Basvurular BTUSEM web sayfasi lizerinden gerceklestirilir. Kayit esnasinda denecek egitim )
ticretleri Déner Sermaye isletmesi Mudiirligii hesabina yatirilir, ticret dekontu ile birlikte kayit
L islemi gerceklestirilir )

l Katilim yeterli sayida

Egitim programinin agilmasi kesinlesir.

Egitim programi iptal edilir. Egitmen ve
katilimcilara bilgi verilir. Katiimcilara Gcret
iadesi gergeklestirilir
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Egitim programi icin gerekli ise seviye tespit sinavi gerceklestirilir.

!

Egitim faaliyetleri planlandigi glin, yer ve saatlerde gerceklestirilir ve egitim sonunda gerekli
evraklar BTUSEM sekreterligine teslim edilir. (Sinav kagitlari ve not listesi, katilimci yoklama listesi,
belge almaya hak kazananlarin listesi, vb. )

!

Egitim programi 6lgme ve degerlendirme igeriyorsa sinav programinin organizasyonu
gerceklestirilir.

!

SEM yonetimi tarafindan katilimcilara egitim programi anketi (BTU-SEM-Form4) yapilir.

!

{ SEM yonetimi tarafindan denetleme raporu (BTU-SEM-Form3) hazirlanir.

!

SEM tarafindan tamamlanan egitim icin Déner Sermaye isletmesi Mudirltgiine katiimcilar adina J

fatura diizenlenmesi igin yazi yazilir.

!

Katilimcilar fatura talep etmeleri durumunda ilgili formu doldurarak (BTU-SEM-Form6) SEM
memurluguna basvurur ve fatura kendisine teslim edilir. Talep edilmeyen faturalar arsivlenir.

'

Egitimi basariyla tamamlayan katilimcilar icin katilim belgesi ve/veya sertifikalar teslim edilir.

'

Egitim programi sonunda BTUSEM tarafindan “Bireysel Faaliyet Cetveli”, “Dagitim Bordrosu” ve
“Hesap Pusulasi” SEM Miidiirii ile Egitmene imzalatilarak Déner Sermaye isletmesi Midirliigiine
EBYS lzerinden gonderilir.

'

(DS]M tarafindan diizenlenen 6deme emri belgeleri, SEM gider gerceklestirme goérevlisi ve harcama

yetkilisine imzalatilarak Bursa Defterdarlik muhasebe midirligline elden teslim edilir.
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